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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Confrato Adminisfrativo

2025-204-7-1-18

de Confrato:

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién

RH-029-204-62-2025

Tipo de Servicios:

Profesicnales

Nombres y apellidos de la persona

Ménica Yanessa Garrido Garci-Aguire

confratista:

Plazo de Del: 01 de julio de Al: 31 de diciembre de 2025
contratacion: 2025

Periodo de este Del: 01 de Al: 30 de septiembre de 2025
informae: sepliembre de 2025

Monto pagado: Doce mil quetzales exactos

Q12,000.00

Prestados en:

Direccién de Monitoreo y Logistica de la
Asistencia Alimentaria -VISAN-

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A confinuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de

confratacién:

Descripcion de actividades segin

TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo | Cudlitativo

1}

Servicios profesionales en brindar
apoyo administrativo en las
disfintas actividodes que le sean
asignadas en la Direccidén o en sus
departamentos.

Servicios profesionales ofreciendo  apoyo
administrativo en reuniones de la Direccién de
Monitorec y Logistica de la  Asistencia
Alimantana y el Depanamantd de Conlral v
Registro de Beneficiarios.

100%

FINALIZADO

2}

Servicios profesionales en digitar y
redactar respuestas a la
comespondencia recibida en la
Direccién de Monitoreo y Logistica
de la Asistencia Alimentaria,
colaborando en el seguimiento
de los temas asignados v en el
archivo flsico y digital de Ila
corespondencia.

Servicios profesionales en la redaccién de
respuestas a la corespondencia recibida en
la Direccion de Monitoreo y Logistica de la
Asistencia  Alimentaria, y organizande el
archivo fisico y digital de la corespondencia.

100%

FINALIZADO

Servicios prefesiongles en
organizar y dar seguimiento a la
agenda institucional dela
Direccion y sus departamentos.

Servicios profesionales en Ia organizacion y
segvimiento de la agendq institugional de la
Direccion de Monitoreo y Logistica de la
Asistencia  Alimentaria, asi como del
Departamente de Confrol y Registro de
Beneficiarios.

100%

FINALIZADO




4) Servicios profesionales en
digitalizar reportes, planificaciones Servicios profesionales en la digitalizacion y
y ofros documentos segin consolidacion de los reportes mensuales
requerimientos. emitidos por el Departamento de Control y 100% FINALIZADO
Registro de Beneficiarios.
5) Oftras actividades que le fueren

asignadas  por la autoridad Servicios Profesionales en la elaboracion de 100% EINALIZADO
superior. presentaciones utilizadas en diversas
reuniones de la Direccidn de Monitoreo y
Logistica de la Asistencia Alimentaria.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia
de la misma.

Atentamente,

(f)
Maonica Vanessa Garrido Garci-Aguirre
DPI: 2585 38961 0101

Celular: 54609113

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos
de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que se procedan al frémite
de pago de los honorarios correspondientes.

Direccidn de Monitoreo y Logistica de l2
Asistencia Alimentaria Con Funciones Temporales
VISAN-MAGA



